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№3

ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОЧИХ 
МЕСТ СОТРУДНИКА ЗИ
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ЧАСТНАЯ ОХРАННАЯ 
ОРГАНИЗАЦИЯ «ПУЛЯ»

 Подразделение: информационно-аналитическое

 Должность: аналитик



ПЛАНИРОВАНИЕ РАБОЧЕГО 
МЕСТА



ФУНКЦИИ:

1. Обобщение, анализ, обработка информации;

2. Составление аналитических справок;

3. Систематизация всей доступной информации;

4. Поиск, накопление ПД.



УСЛОВИЯ ТРУДА
 Современная мебель;

 Высота стула составляет 45см,стола 70см;

 Чистый стол;

 Каждая вещь на своём месте4

 Использование органайзера;

 Освещённость(свет падает слева на право);

 Проветривание помещения каждые 2 часа;

 Температурный режим 18-21 C



ВЫВОД
Я составил план своего предприятия и своего рабочего места ; указал 
какие функции выполняю , написал условия труда. Я понял, что 
правильная организация рабочего места может повысить 
производительность , предупредить усталость , сэкономить время.


